
FORMATION PRONOTE ENSEIGNANT – CAHIER DE TEXTE

Où trouver la fiche sur Atrium ?
Bouton TICE&CO / Tutoriels – Utilisation Pronote 

lien direct : http://classeonweb.org/formationnumerique

Compétence(s) visée(s) : Déposer des devoirs sur Pronote et recueillir les réponses

Consulter le cahier de texte PRONOTE par ATRIUM 

PRONOTE est à consulter à travers ATRIUM, donc commencez par vous connecter.

A/. Pronote est accessible depuis le bandeau de boutons en page d’accueil d’ATRIUM. 

B/. Vous voilà sur la page d’accueil de PRONOTE en ligne pour un enseignant.
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Je n’ai affiché que la partie « emploi du temps » 
de l’enseignant avec ses classes.

Pour pouvoir distribuer les activités à préparer pour 
la séance suivante, il faut compléter le cahier de 
texte. 

Faites « un clic droit » sur la classe concernée par 
votre cours. 

Puis sélectionnez « Saisir le cahier de texte ». 

./Si%20avec%20cela,%20vous%20avez%20encore%20du%20mal%20pour%20distribuer%20les%20activit%C3%A9s,%20rapprochez%20vous%20de%20votre%20R%C3%A9f%C3%A9rent%20Num%C3%A9rique%20ou%20d%E2%80%99un%20coll%C3%A8gue%20qui%20ma%C3%AEtrise.
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C. Compléter le cahier de texte – la séance en cours.

Complétez les champs :
1/. Titre de la séance 2/. Catégorie (forme de la séance)

Sur la page suivante, nous allons voir comment donner des activités à préparer, des devoirs à
rendre et des indications sur comment un élève va vous « rendre un devoir ».
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3./ Contenu de la séance

4./ Utilisez ces boutons pour enregistrer les documents 
que vous avez affichés ou distribués durant la séance.
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D. Compléter le cahier de texte – Donner des documents de travail.

Pour donner des devoirs, il faut agir sur la partie « Travail à effecteur ».

1/. Cliquez sur le bouton « Nouveau » puis « Saisir un travail ».

Vous êtes sur le champ « Descritpion ». 
Double cliquez dans la case pour pouvoir agir sur son contenu.

Commencez par compléter la « Description » du travail à faire. Il faut être le plus précis 
possible, vous connaissez nos élèves, tout est prétexte à négociation.

Une fois que vous aurez complété ce champ, 
glissez sur l’onglet « Pour le ».
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2./ Il vous faut compléter au minimum les 
4 champs suivants.
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Vous êtes sur le champ « Pour le ». 

1./ En cliquant sur ce champ, vous allez pouvoir sélectionner le jour pour lequel vous attendez le 
travail à réaliser.

Passons à l’onglet « Mode de rendu ».
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2./ Le logiciel vous affiche en premier 
la séance du jour.

3./ Et il vous propose également 
les séances suivantes.

Sélectionnez la date pour laquelle 
vous voulez que le travail soit 
rendu.

Pour cet exemple, j’ai cliqué sur le 
« 27 ». La date de rendu apparaît.
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Vous êtes sur le champ « Mode de rendu ». 

En l’état actuel des choses, aucune des solutions proposées par Pronote ne permet 
d’échange de documents. Par contre, deux autres solutions vous sont proposées par la région/le 
rectorat et soutenue par la DANE :

- Les casiers numériques d’Atrium. Lien vers la fiche guide.

- Les parcours de formation Moodle (ou l’autre). Lien vers la fiche guide.

2/. Donc, je vous conseille de sélectionner « A remettre au professeur » et d’indiquer les 
consignes de restitution dans le champ « Descritpion » du travail à faire.

Puis choisir vos 
élèves concernés:( par 
défaut tous les élèves)

Une fois le choix réalisé,
passez à l’onglet « Documents joints ».
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1./ Faites un double-clic dans le champ pour 
ouvrir ses options.

Le logiciel vous fait trois propositions :
- « Aucun rendu » si vous demandez à ce 
que le travail soit préparé et que vous 
prévoyez une correction commune.

- « A remettre au professeur » dans le cadre 
d’un échange de document papier.

- « A déposer dans l’Espace Eleves » si 
cette fonction est activée sur Pronote.

http://classeonweb.org/formationnumerique/pdf/Casier%20num%C3%A9rique.pdf
http://classeonweb.org/formationnumerique/pdf/Feuille%20accompagnement%201er%20parcours%20de%20formation.pdf
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Vous êtes sur le champ « Documents joints ». 

1/. Pour ajouter sur Pronote un document à distribuer aux élèves, 
cliquez sur    puis « Nouveau ».

2/. Une fenêtre de navigation va s’ouvrir et vous pourrez choisir le fichier que vous désirez. 
Une fois le fichier sélectionné, il apparaîtra ici.
Répétez l’opération autant de fois que vous avez de fichiers à distribuer.

3/. Quand vous aurez sélectionné tous vos fichiers, cliquez sur « Fermer ».
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1) 4/. Vous pouvez aussi donner un lien vers un cloud externe  ou un lien internet: 

Vous pouvez préciser le niveau de difficulté, la durée 

ou vérifier la charge de travail de la classe
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Voici la partie devoir à faire de votre cahier de texte, une fois que vous aurez complété la partie 
« Travail à effectuer ». 

Si vous cliquez sur le bouton « Vision élève », vous pourrez avoir une idée de la charge de 
travail des élèves de la classe.

Vues coté poste élève     :   

Documents à rendre et à déposer  

travail rendu :

Thème     d’apprentissage   : Déposer des devoirs sur Pronote et recueillir les réponses

Enseignant : M. DEBARGE Page : 8 / 9

Sélectionnez « Travail à faire ».

Sélectionnez « la classe ».
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Gestion et Récupération des devoirs : 

Onglet cahier de texte mode chronologique ou hebdomadaire
vision élève             puis travail à faire 

Nombre de devoirs rendus :

Vous pouvez contrôler les rendus

Télécharger une ou plusieurs copies

Vous pouvez envoyer un corrigé

Si avec cela, vous avez encore du mal pour distribuer les activités, rapprochez vous de votre Référent
Numérique ou d’un collègue qui maîtrise ! 

Courage, qui ne tente rien n’a rien !
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